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Attalinato macibu organizésanas kartiba

Si kartiba nosaka Izglitibas iestades attalinato macibu organizé$anas un veiksanas
kartibu, ka ari iesaistito personu tiesibas, pienakumus un atbildibu.

1. Merkis

Izglitibas iestades SIA Komercinformacijas firmas “Biznesa komplekss”(turpmak —
Izglitibas iestade) attalinato macibu merkis ir:

1. NodroSinat kvalitativas izglitibas iespe€jas Izglitibas iestades timeklvietne
e.biznesakomplekss.lv(turpmak - Talmacibas vietne) ka talmacibas formas
macibas;

2. NodroSinat visas iesaistitas personas ar nepartrauktu tieSsaistes piekluvi
Talmacibas vietnei, tas ir, pasniedzeju un izglitojamo nodrosSinasana ar
piesleguma informaciju, ka ari ar iespejamo paredzamo partraukumu laicigu
informaciju, ja tas ir iespejams;

3. Nodrosinat regularu sazinu ar Talmacibas vietnes uzturéesanas dienestu, kurs ir
ligum-organizacija SIA Elektron- LV, kura nodro$ina sistemas darbibu un
sistemas datu regularu uzglabasanu un kopiju veidosanu.

2. Talmacibas vietnes macibu organizesanas kartiba

Izglitibas iestade, pec apmacibu liguma noslegSanas ar Izglitojamo, Izglitojamo
nodroSina:

1. Ar piesleguma informaciju — Talmacibas vietnes administrators Izglitojama
noraditaja e-pasta nosuta informaciju par konkreta Izglitojama identifikatora
un pirma piesleguma paroles informaciju;

2. Ar nepiecieSamo informaciju par Talmacibas vietnes lietoSanu — darba
uzsaksanu, paroles nomainu, macibu procesa uzsaksanu u.c.

3. Ar nepiecieSamo informaciju sazinai par tehniskam probléemam;

4. Arinformaciju par macibu procesu — ka organizet savu macibu procesu, lai tas
ir jegpilnaks un produktivaks.



Kad ir uzsakts macibu process, Izglitibas iestade nodrosina Izglitojamo ar visu
nepieciesamo informaciju:

1. Talmacibas vietne katras macibu programmas macibu priekSmeti ir sakartoti
atseviskas “mapes”, lai ir erti atrodami un lietojami;

2. Lai Izglitojamais ieguitu pec iespe€jas korektaku un strukturetu informaciju,
macibu materials lielakoties, ir pieejams pakapeniski, t.i., uz nakamo tému
iespejams doties pec tam, kad izpildits ieprieksejais veicamais darbs;

3. Pec macibu priekSmeta pasniedzeja ieskatiem secigi ir sakartoti ar1 uzdevumi
un parbaudes darbi;

4. Macibu materials pieejams dazadas formas:

e Tekstuals materials ar teoriju, piemeriem, uzdevumiem u.c.informaciju;

e Video materials — gan 1si paskaidrojoSie video, gan ierakstiti video par
dazadam temam;

e Parbaudes darbi uzdevumu, testu un aprakstu veida;

e Noteiktos laikos, kuri tiek izzinoti minimums 1 nedelu ieprieks, tiek
piedavatas tieSsaistes lekcijas un konsultacijas (ja Izglitojamais nevar
pieslegties tieSsaistei, tiek nodrosinats lekcijas ieraksts);

5. Talmacibas vietne tiek nodroSinata regulara rakstiska sazina ar pasniedzéejiem.
Pasniedzejam ir jaatbild pec iesp€jas atrak, bet ne velak ka 3 (tris) darba dienu laika.
Ja gadijuma tas nav iesp€jams dazadu pamatoti iemeslu del (piemeram, pasniedzeja
slimiba, atvalinajums, komandejums u.c.), tad Izglitojamais var sazinaties ar
administraciju un noskaidrot sev interesejosos jautajumus pie direktores.

3.Kartiba, kada tiek uzskaitita izglitojamo daliba attalinatajas macibas
un uzdoto uzdevumu izpilde

Talmacibas vietne nodrosina Izglitojamo darbibu fiksaciju:

1. Iriespejams uzskaitit Izglitojama macibu procesa ilgumu stundas un minutes;

2. Iriespejams redzet Izglitojama progresu — par cik % ir izpildits macibu process;

3. Iriespejams sekot l1idzi, kad pedejo reizi Izglitojamais ir piesledzies Talmacibas
vietnei;

4. Ir iespejams sekot 1idzi uzdevumu, parbaudes darbu un testu izpildei. Ta ka
Izglitojama tiek dota iespeja pildit testus 2 reizes, tad ir iespejams redzet
progresu.

4.Riciba gadijuma, ja izglitojama daliba attalinatajas macibas nav
iesp€jama vali ir trauceta tehnisku iemeslu del
Talmacibas vietne nodroSina pilnigu informacijas saglabasanu — gan Izglitojama
progresu, gan izpilditos parbaudes darbus jebkada forma. Lidz ar to, ja gadijuma, kadu
laiku nav pieejama Talmacibas vietne, macibu process netiek partraukts vai izdzests.
Izglitojamais jebkura sev erta laika un vieta, kad ir pieejams internets un citi tehniskie
lidzekli, var turpinat macibas.

Ja Izglitojamais netiek uz tieSsaistes lekcijam, tiek nodrosinats So lekciju video-
ieraksts.



Ja Izglitojamais netiek uz tieSsaistes konsultaciju, pastav iesp€ja rakstit pasniedzejam
Talmacibas vietnes sazinas forma un uzdot jautajumu rakstiska forma.

Jebkura gadijuma, Izglitojamajam ir iesp€ja sazinaties ar administraciju gan rakstiski
uz e-pastu info@biznesakomplekss.lv , gan zvanot uz Izglitibas iestades sazinas mobilo
talruni +371 26164113.
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